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UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1700 — SUBGERENCIA DE GESTION SOPORTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

OFICINA PRODUCTORA: 1750 — LOGISTICA E INVENTARIOS

- DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO = E ctl E Impl s
GESTION CENTRAL

1750-35 COMPROBANTES DE ALMACEN

1750-35-05 COMPROBANTES DE INGRESO DE 2 10 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de retencion
BIENES documental, no posee valores secundarios. Ley
-Registro de entrada X X 962 de 2005. ARTICULO 28.
-Copia de factura X
-Soporte de adquisicién de bienes X
-Registro a bodega X X

1750-35-10 COMPROBANTES DE SALIDA DE BIENES 2 10 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de retencion
-Requerimiento de elementos de almacén X documental, no posee valores secundarios. Ley
-Salida por entrega de bienes de consumo X X 962 de 2005. ARTICULO 28.
-Salida por baja del producto X X
-Acta de baja X X

1750-130 INFORMES

1750-130-20 | INFORMES DE GESTION 2 3 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de retencion
- Informe X documental, no posee valores secundarios. El

informe de gestion queda consolidado en la
oficina de Planeacion

1750-155 INVENTARIOS

1750-155-05 | INVENTARIOS DE ALMACEN 2 18 X | Seleccionar el Jdltimo inventario anual y
- Inventario general de activos muebles X conservarlo como testimonio 'y memoria
- inventario por dependencia X institucional.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

MD: Microfilmacion o Digitalizacion
S: Seleccion

SOPORTE

F: Fisico

E: Electrénico

FIRMA SECRETARIO GENERAL Y JURIDICO:

FIRMA JEFE DE GESTION DOCUMENTAL:

FECHA:




