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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Hoja: 1 de 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1700 — SUBGERENCIA DE GESTION SOPORTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

OFICINA PRODUCTORA: 1720 - FACTURACION

. DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO = E ctl E [MD
GESTION CENTRAL
1720-95 FACTURAS 2 10 X Eliminar el fisico en archivo de gestion debido a
-Consecutivo de facturas X que son facturas no reclamadas; el archivo
electrénico se conserva por diez afios y una vez
cumplido el tiempo de retencién documental se
procede a eliminar dado que no posee valores
secundarios. Ley 962 de 2005. ARTICULO 28.
1720-130 INFORMES
1720-130-20 | INFORMES DE GESTION 3 7 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de retencién
- Informes mensual de facturacion X documental, no posee valores secundarios. El
informe es condensado por Planeacion.
1720-175 NOVEDADES DE FACTURACION 3 7 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de retencion
- Solicitud de novedad X documental, no posee valores secundarios.
- Novedad X
- Transferencia de servicios X

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

MD: Microfilmacion o Digitalizacion
S: Seleccion

SOPORTE

F: Fisico

E: Electrénico

FIRMA SECRETARIO GENERAL Y JURIDICO:

FIRMA JEFE DE GESTION DOCUMENTAL:

FECHA:




