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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

V.2

Hoja: 1 de 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1500 — SUBGERENCIA DE GESTION OPERATIVA E INMOBILIARIA

OFICINA PRODUCTORA: 1530 — SEGURIDAD Y CONVIVENCIA

- DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO F E lcTl E IMDl s
GESTION | CENTRAL

1530-10 ACTAS

1530-10-25 ACTAS DE COMITE DE CONTROL Y 2 18 X X Ejecutar proceso de digitalizacion en el archivo
CONVIVENCIA de gestién y conservar totalmente en los dos
-Acta X soportes en archivo histérico como testimonio y
-Listado de asistencia X memoria institucional.

1530-130 INFORMES

1530-130-30 | INFORMES DE SEGUIMIENTO A 2 8 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de
SINIESTROS X retencién, no posee valores secundarios.
-Informe de siniestro X
-Registro fotogréfico
-Concepto de investigacion del siniestro

1530-160 INVESTIGACIONES

1530-160-05 | INVESTIGACIONES DE REGLAMENTO 2 8 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de
INTERNO X retencién, no posee valores secundarios.
- Queja X
- Informe de inspeccion X
- Notificacion de apertura X
- Descargos X
- Informe de la investigacion X
- Decisién Administrativa de fondo X
- Recurso de reposicion / apelacion X
- Fallo definitivo X

1530-240 REGISTROS DE ENTREGA DE 2 3 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de retencion
ELEMENTOS DE SEGURIDAD documental. No posee valores secundarios.
-Solicitud de elementos X

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total FIRMA SECRETARIO GENERAL Y JURIDICO:

E: Eliminacion
MD: Microfilmacion o Digitalizacion

S: Seleccion FIRMA JEFE DE GESTION DOCUMENTAL:

SOPORTE
F: Fisico
E: Electrénico

FECHA:
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COMERCIANTES
-Acta de reunién
-Planilla de asistencia

. DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO = E ctl E Impl s
GESTION CENTRAL
-Acta de entrega X
1530-270 REGISTROS DE REUNIONES CON 2 8 X

Ejecutar proceso de digitalizacion en el archivo
de gestion y conservar en este medio como
testimonio y memoria institucional.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

MD: Microfilmacion o Digitalizacion
S: Seleccion

SOPORTE

F: Fisico

E: Electrénico

FIRMA SECRETARIO GENERAL Y JURIDICO:

FIRMA JEFE DE GESTION DOCUMENTAL:

FECHA:




