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UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000 - GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: 1300 - PLANEACION

- DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO F E lcTl E IMDl s
GESTION | CENTRAL
1300-130 INFORMES
1300-130-20 | INFORMES DE GESTION 5 15 X X Debido a que este es el informe consolidado de
-Informe X X la Corporacion, conservar totalmente en soporte
original en archivo histérico como testimonio y
memoria institucional. Circular Externa 003 de
2015 AGN.
1300-130-25 | INFORMES DE REVISION GERENCIAL AL 2 8 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD retencién, no posee valores secundarios.
-Informe de revision por Direccion X X
-Acta de revision por Direccion X X
-Lista de asistencia X X
-Presentacion revision por la Direccion X X
-Informe procesos sistema de gestion de
calidad X X
1300-150 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE 4 6 X Conservar totalmente en soporte original (medio
GESTION DE CALIDAD magnético, las versiones de los documentos) en
- Caracterizacion del proceso X archivo histérico como testimonio y memoria
-Procedimiento X institucional.
-Guia X
-Instructivo X
-Formato X
-Hoja de vida de indicadores X
-Cuadro de mando de indicadores X
-Listado maestro de documentos internos X
-Listado maestro de documentos externos X
- Matriz de riesgo X

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

MD: Microfilmacion o Digitalizacion
S: Seleccion

SOPORTE

F: Fisico

E: Electrénico

FIRMA SECRETARIO GENERAL Y JURIDICO:

FIRMA JEFE DE GESTION DOCUMENTAL:

FECHA:
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-Manual de calidad X X
-Informe de seguimiento a matriz de riesgo X
-Acta de reunion

1300-190 PLANES

1300-190-10 | PLANES DE ANTICORRUPCION Y DE 2 18 X Conservar totalmente en soporte original en
ATENCION AL CIUDADANO archivo histérico como testimonio y memoria
-Plan X institucional.
-Matriz de riesgo de corrupcion X
-Divulgacion X
-Seguimiento X

1300-190-30 | PLANES ESTRATEGICOS 2 18 X Conservar totalmente en soporte original en
INSTITUCIONALES archivo histérico como testimonio y memoria
-Plan X X institucional.
-Revisién de direccionamiento estratégico X X

1300-190-45 | PLANES OPERATIVOS ANUALES 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
-Proyecto archivo histérico como testimonio y memoria
-Informe de gestion y seguimiento X X institucional.

X X

1300-215 PROGRAMAS

1300-215-10 | PROGRAMAS DE AUDITORIAS 2 8 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
INTERNAS DE CALIDAD respaldo y conservar totalmente en soporte
-Programa X X original en archivo histérico como testimonio y
-Cronograma X X memoria institucional.
-Plan de auditorias internas X X
-Listado de asistencia X X

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

MD: Microfilmacion o Digitalizacion
S: Seleccion

SOPORTE

F: Fisico

E: Electrénico

FIRMA SECRETARIO GENERAL Y JURIDICO:

FIRMA JEFE DE GESTION DOCUMENTAL:

FECHA:
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-Informe X X
-Lista de verificacion X X
-Plan de mejoramiento X
1300-290 SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y DE archivo histérico como testimonio y memoria
LA FINANCIACION DEL TERRORISMO - institucional.
SARLAFT
-Plan X X
- Matriz X X
-Divulgacion X X
-Politica X X
-Informe de seguimiento X X
-Reporte de operaciones sospechosas X X
CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total FIRMA SECRETARIO GENERAL Y JURIDICO:

E: Eliminacion
MD: Microfilmacion o Digitalizacion

S: Seleccion FIRMA JEFE DE GESTION DOCUMENTAL:
SOPORTE
F: Fisico FECHA:

E: Electrénico



