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. DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO F E lctl E |MD
GESTION | CENTRAL
1101-10 ACTAS
1101-10-10 ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO 2 18 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
-Citacion X X respaldo y conservar totalmente en soporte
-Acta X original en archivo histérico como testimonio y
-Listado de asistencia X memoria institucional. Decreto 2578 de 2012
“articulo 4 Instancias Asesoras literal C.”
Resolucion 8934 de 2014 SIC. “articulo 5 los
vigilados por la superintendencia de industria y
comercio deberan contar con un comité interno
de archivo”. Circular Externa 003 de 2015 AGN.
1101-10-65 ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 2 18 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
-Solicitud de eliminacion documental X respaldo y conservar totalmente en soporte
-Acta de eliminacion X original en archivo histérico como testimonio y
-Inventario documental X memoria institucional. Decreto 1080 de 2015,
Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacién de documentos.
1101-50 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 2 3 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de
OFICIALES retenciébn, no posee valores secundarios.
-Consecutivo de comunicaciones enviadas X Acuerdo AGN 060 de 2001, Art 11.
-Consecutivo de comunicaciones recibidas X
1101-135 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1101-135-05 | BANCOS TERMINOLOGICOS 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
- Banco terminolégico de series y subseries X archivo histérico como testimonio y memoria
institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
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DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO = E ctl E [MD
GESTION CENTRAL
gestion documental
1101-135-10 | CUADROS DE CLASIFICACION 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
DOCUMENTAL archivo histérico como testimonio y memoria
-Cuadro de clasificacién documental X institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
gestién documental
1101-135-15 | MODELOS DE REQUISITOS PARA LA 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
GESTION DE DOCUMENTOS archivo histoérico como testimonio y memoria
ELECTRONICOS institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
-Modelo de requisitos para la gestion de 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
documentos electronicos X X gestién documental
1101-135-20 | TABLAS DE CONTROL DE DERECHOS, 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
RESTRICCIONES DE ACCESO Y archivo histérico como testimonio y memoria
SEGURIDAD APLICABLES A LOS institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
DOCUMENTOS 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
- Tabla de control X X gestion documental
- Analisis de roles X X
- Acuerdo correcto de la informacién X X
1101-135-25 | TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
-Tabla de retencion documental por area X X archivo histérico como testimonio y memoria
-Listado de series y subseries institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
documentales X X 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
-Informe final X X gestion documental
-Copia acuerdo de aprobacion X X
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DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO F E lcTl E IMDl s
GESTION | CENTRAL
1101-135-30 | TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
-Tabla de valoracién documental X X archivo histérico como testimonio y memoria
-Listado de series y subseries institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
documentales X X 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
-Informe final X X gestion documental
-Copia acuerdo de aprobacién X X
1101-155 INVENTARIOS
1101-155-15 | INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 3 X | Seleccionar un inventario consolidado anual,
ARCHIVO CENTRAL conservando la ultima versiéon actualizada de la
-Solicitud de transferencia documental X vigencia. Decreto 1080 de 2015, Articulo
-Formato Unico de inventario documental 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
FUID X gestion documental. Numeral 5, de la circular
externa No 003 de 2015 (Conservacion total)
1101-190 PLANES
1101-190-35 | PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVO 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
(PINAR) archivo histérico como testimonio y memoria
-Plan X institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
-Plan de accién X 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
gestiébn documental. Numeral 5, de la circular
externa No 003 de 2015 (Conservacion total)
1101-215 PROGRAMAS
1101-215-15 | PROGRAMAS DE GESTION 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
DOCUMENTAL archivo histérico como testimonio y memoria
-Programa de gestion documental X institucional. Decreto 1080 de 2015, Articulo
-Diagnéstico de gestién documental X 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
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DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO = E ctl E Impl s
GESTION CENTRAL
-Seguimiento al programa X gestion documental. Numeral 5, de la circular
] externa No 003 de 2015 (Conservacion total)
1101-265 REGISTROS DE PRESTAMOS 2 8 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de
DOCUMENTALES retencién, una vez son devueltos los documentos
- Planilla de préstamos documentales X y la informacién sobre estadisticas de préstamos
se consolida en informes, estos soportes
finalizan su funcion administrativa y no posee
valores secundarios.
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