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GESTION | CENTRAL
1100-10 ACTAS
1100-10-05 ACTAS DE ASAMBLEA GENERAL DE 3 17 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
ACCIONISTAS respaldo y conservar totalmente en soporte
- Citacion X X original en archivo histérico como testimonio y
- Publicacién de convocatoria X memoria institucional. La Disposicion se justifica
- Orden del dia X en lo estipulado en el Decreto 2649 de 1993
- Directiva de gerencia de conformacién de X articulo 134. “Conservacion y destruccion de los
la comision verificadora de poderes X libros. Los entes econdmicos deben conservar
- Acta X debidamente  ordenados los libros de
- Planilla de asistencia X contabilidad, de actas, de registro de aportes, los
comprobantes de las cuentas, los soportes de
contabilidad y la correspondencia relacionada
con sus operaciones, y la Circular Externa 003
de 2015 AGN. Articulo 5 Criterios de Valoracion
“Las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas deberan conservar
permanentemente, en su formato original, las
series documentales de caracter misional”.
1100-10-70 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 3 17 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
- Cuadernillo de soporte de acta X X respaldo y conservar totalmente en soporte
- Citacion X X original en archivo histérico como testimonio y
- Constancia de falta de Quérum X memoria institucional. . La Disposicién se justifica
- Orden del dia X en lo estipulado en el Decreto 2649 de 1993
- Proyecto de acuerdo X articulo 134. “Conservacion y destruccion de los
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ARCHIVO | ARCHIVO
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F E |CT| E

MD

PROCEDIMIENTO

- Reposicion de titulo
- Acta

libros. Los entes econdmicos deben conservar
debidamente  ordenados los libros de
contabilidad, de actas, de registro de aportes, los
comprobantes de las cuentas, los soportes de
contabilidad y la correspondencia relacionada
con sus operaciones, y la Circular Externa 003
de 2015 AGN. Articulo 5 Criterios de Valoracién
“Las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas deberan conservar
permanentemente, en su formato original, las
series documentales de caracter misional”.

1100-15 ACUERDOS
- Acuerdo
- Concepto juridico

Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
respaldo y conservar totalmente en soporte
original en archivo histérico como testimonio y
memoria institucional. Circular Externa 003 de
2015 AGN. Articulo 5 Criterios de valoracién “Las
entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas deberan conservar
permanentemente, en su formato original, las
series documentales de caracter misional”.

1100-80 DIRECTIVAS DE GERENCIA
- Directiva de Gerencia

Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
respaldo y conservar totalmente en soporte
original en archivo histérico como testimonio y
memoria institucional. Circular Externa 003 de
2015 AGN. Articulo 5 Criterios de valoracién “Las
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entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas deberan conservar
permanentemente, en su formato original, las
series documentales de carécter misional”.
1100-130 INFORMES
1100-130-05 | INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
- Solicitud de informe archivo histérico como testimonio y memoria
- Informe X institucional. Circular Externa 003 de 2015 AGN.
X
1100-130-10 |INFORMES A ENTIDADES ESTATALES 2 8 X Conservar totalmente en soporte original en
- Solicitud de informe X archivo histérico como testimonio y memoria
- Informe X institucional.
1100-130-20 | INFORMES DE GESTION 2 3 X Eliminar una vez cumplido el tiempo de
- Informe X retencion, los informes de gestién presentados
por las areas son consolidados en el area de
planeacion por lo cual esta documentacion no
adquiere valores secundarios.
1100-140 INSTRUMENTOS DE CONFORMACION, 3 17 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
MODIFICACION Y REORGANIZACION DE respaldo y conservar totalmente en soporte
LA CORPORACION original en archivo histérico como testimonio y
- Registro ante Camara de Comercio X memoria institucional. Decreto 410 de 1971
- Escritura de constitucion X “articulo 116. registro mercantil - requisito para
- Escritura de modificacion X iniciar actividades”.
- Estatutos X
- Copia de registro Unico Tributario RUT X
- Copia de certificado de existencia y
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representacion legal X
- Modificacion organica funcional X
- Historia institucional X
1100-225 REGISTROS DE ACCIONES INDEFINIDO X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
- Libro de registro y gravamenes de respaldo y conservar totalmente en soporte
acciones X original en archivo histérico como testimonio y
memoria institucional.
1100-260 REGISTROS DE PODERES 2 8 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
- Poder respaldo y conservar totalmente en soporte
- Libro de radicacion de poderes para la original en archivo histérico como testimonio y
representacion en Asamblea X memoria institucional.
1100-285 REGISTROS DE TITULOS VALORES 5 5 X X Aplicar proceso técnico de digitalizacion como
- Registro de titulo valor X respaldo y conservar totalmente en soporte
- Copia del titulo valor X original en archivo histérico como testimonio y
- Copia de escritura publica X memoria institucional.
- Fotocopia de cédula X
- Formulario de compra o venta de acciones X
- Auto y/o sentencia judicial X
- Publicacién de derecho de preferencia X
- Colilla de titulo valor X
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